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EL C. JORGE SALAZAR MIRAMONTES, Secretario de Gobierno del H. Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Tijuana, Baja California, conforme a la Ley,-~----=-------

CERTIFICA:.

Que en el acta levantada con motivo de la Sesion Extraordinaria de Cabildo del H.
Ayuntamiento de Tijuana, Baja California, celebrada el dia primero de octubre del afio dos
mil veintiuno, se encuentra un acuerdo que a laletra dice: - - -~ = -=------=---uca-uu-
----- ACTA No. 02.- ........ EXPOSICION DE MOTIVOS: - - - === == =mmmemmm e e mm
La Estructura Administrativa es una base fundamental de la Administracién pablica, a través
del cual se promueve la mejora en el desempefio de los servidores publicos, con la
implementacion de controles y reestructuras organizacionales, desagregando y
redistribuyendo actividades, que permitan desregular y simplificar los procesos, hasta la
conformacion de sistemas de calidad que ofrezcan a la ciudadania servicios de calidad.
Todo esto constituye uno de los pilares basicos para el cambio administrativo que ha
permitido un acercamiento del gobierno con los ciudadanos. La administracion
gubernamental en sus ejes rectores establece como comun denominador; profundizar en la
modernizaciéon de la gestion publica y en una rendicion de cuentas responsable y
transparente, que propicie una administracion municipal agil, eficiente y con renovada
orientacion a la ciudadania. En el mejoramiento de funciones institucionales es
imprescindible contar con una estructura organizacional, adecuada para eficientar los
procesos de trabajo y redistribucién de actividades, a fin de que la ciudadania pueda
realizar sus gestiones ante las instituciones municipales correspondientes de una manera
mas &gil y practica. En materia de adquisiciones es necesario dar certidumbre legal a las
actividades del area de licitaciones, por lo que resulta necesario la creacién del
Departamento de Licitaciones dentro de la Direcciéon de Recursos Materiales de la Oficialia
Mayor. Asimismo, de acuerdo a la operatividad de la Direccion de Recursos Materiales de
la Oficialia Mayor, actualmente existe un area dentro del Departamento de Adquisiciones de
Bienes y Servicios que se encarga Unica y exclusivamente de realizar todos los
procedimientos de Licitacion Publica, Invitacion Restringida y Adjudicaciones Directas por
excepcion, que sefiala la normatividad aplicable a la materia y que el Ayuntamiento requiere
para su debido funcionamiento, dicha area funciona de forma independiente al
departamento de adquisiciones, siendo necesario dotarla de las atribuciones legales y
funciones especificas para las actividades que desempefia dando certidumbre juridica a las
acciones que en esta materia se emprenden. En el mismo sentido, es importante sefialar
que el area de Licitaciones, actualmente requiere tanto de capital huma o de
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contratacion establecidos en la normatividad aplicable, situacién que
reformas solicitadas como Departamento, pudieran resolverse de for

Reglamento Interno de Oficialia Mayor, son las que actualmente {
licitaciones, por lo cual es sumamente necesario que se encuentren 'l
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normatividad aplicable. Derivado de la solicitud de reforma donde se pretende crear el
Departamento de Licitaciones dentro de la Direccion de Recursos Materiales y con la
finalidad de no contravenir a lo establecido en el presente reglamento, sera necesario
modificar el articulo 11 del Reglamento de Adquisiciones, Contratacién de Servicios y
Arrendamientos para el Municipio de Tijuana, Baja California, para darle las facultades al
Jefe del Departamento de Licitaciones en caso de resultar procedente, para que funja como
Secretario Técnico del Comité de Adquisiciones. Lo anterior a razén de que tanto la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para el Estado de Baja California como la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico a nivel Federal sefialan que
serd la Unidad administrativa y no el Comité de Adquisiciones quien podra realizar
modificaciones a los contratos vigentes, se solicita la reforma al articulo 42 del Reglamento
antes citado, para no contravenir a lo estipulado por ambas leyes. Por otra parte, la
evolucion social del pais, del estado de Baja California y de nuestro municipio requiere que
el quehacer publico sea cada vez mas transparente y que elementos como la rendicién de
cuentas y el acceso a la informacién conformen el andamiaje indispensable para la
conducciéon de la politica tijuanense y el combate a la corrupcién. La cultura de la
transparencia, como pilar fundamental, juntamente con la participacién y la colaboracion
ciudadana permiten la consolidaciéon de un modelo local de gobierno abierto, en aras de
mejorar las condiciones de desarrollo de la sociedad tijuanense; a traves del ofrecimiento
de informaciones para que la comunidad conozca y evalle el desempefio y el cumplimiento
de los objetivos de gobierno. Es menester contribuir a ser un municipio competitivo que por
su labor de promocion de una cultura de la transparencia y redicién de cuentas, establezca
principios de gestion publica municipal que garanticen el derecho a toda persona al acceso
a la informacién publica, la sencillez del procedimiento y la gratuidad; fomentado la
credibilidad y la confianza ciudadana. En nuestro municipio, actualmente, se advierte una
diversidad de portales de obligaciones de fransparencia de los sujetos obligados de la
Administracién Publica Municipal con distintos grados de cumplimiento y omisiones de
elementos indispensables como la actualizacion de las obligaciones comunes y especificas
de transparencia, la consideracién de los criterios en los reportes de formato, las
transmisiones de las sesiones o0 asambleas en tiempo real de los érganos colegiados, entre
otros; que requieren de una conduccién efectiva para su homogeneizacién. En congruencia
con las disposiciones juridicas en materia de transparencia a nivel federal y estatal, se
reconoce la necesidad de fortalecimiento institucional en materia de transparencia mediante
la potenciacién de la Direccién General de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales, siendo esta la via para la consolidacion de un marco
normativo de actuacion como érgano garante a nivel municipal que vigile/vg[iﬂque e
implemente politicas, programas y acciones, se coordine y de parte a @e“&(ﬁf r%)s\
Responsables en materia de transparencia y acceso a la informacion p SHUT:

cumplimiento de sus determinaciones, y en su caso, las medidas de ap §rﬁ|&
impongan. Se promueve la conformacién de una plataforma municipal que @t& ;
consecucion de objetivos principales como el impulso municipal del prﬂe”
publicidad, la transparencia de la informacién y la apertura gubernament Pp
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de experiencias, razonamientos juridicos y de criterios de clasificacion, el impulso de la
cultura de la transparencia y proteccion de datos personales entre la sociedad tijuanense.
Por ultimo, el Municipio de Tijuana, Baja California, requiere el establecer controles y
reorganizar su estructura, mediante la modificacién de sus reglamentos internos de
operacion, permitiendo redistribuir actividades, en diferentes areas, creando, suprimiendo,
renombrando, funciones y puestos. === === -ccccmmmmm i e e e oo

Y tomando en consideracién los fundamentos legales siguientes: ---==-----===cucu--

PRIMERO.- Que el Articulo 115, fraccion Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos establece que los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo
con las leyes en materia municipal que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los
bandos de policia y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de
observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la
administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios
publicos de su competencia y aseguren la participacién ciudadanay vecinal. - - - - - - - - ----
SEGUNDO.- Que el articulo 77 de la Constitucién Politica del Estado establece que el
Ayuntamiento es el o6rgano colegiado de representacion popular, depositario de la
competencia y atribuciones que le otorgan al Municipio la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y esta Constituciéon. = - - - = - === c-ccccmmcmaoamwaaaaaa-

TERCERO.- Que el articulo 82 de la Constitucion Politica del Estado, sefiala que los
ayuntamientos tendran a su cargo expedir los bandos de policia y gobierno, asi como los
demas reglamentos, circulares y disposiciones administrativas, que regulen la organizacion
y funcionamiento interno del gobierno, del Ayuntamiento y la administracion publica
municipal, estableciendo los procedimientos para el nombramiento y remocién de los,
comisionados y demas servidores publicos. - - - - - === c=cmcmmmmmmm e

CUARTO.- Que la Ley de Régimen Municipal para el Estado de Baja California, en su
Articulo 3, parrafo segundo, establece que los Ayuntamientos, estan facultados para
aprobar y expedir los reglamentos, bandos de policia y gobierno, disposiciones
administrativas y circulares de observancia general dentro de su jurisdiccién territorial.- - - - -
QUINTO.- Que el Reglamento de la Administracién Publica Municipal del Ayuntamiento de
Tijuana, Baja California, en su Articulo 16, fraccién Il, sefiala que la Presidenta Municipal,
en ejercicio de sus atribuciones, dictara los acuerdos y emitira las atribuciones ejecutivas
necesarias para la debida atencién de los asuntos publicos, el mejor ejercicio de facultades
y atribuciones, la organizacion interna de las diferentes dependencias y el fendmeno de las
actividades y programas en beneficio de la comunidad.- - - - == == === ----c-cmoamanaan

Con lo anterior el Honorable Cuerpo Edilicio determina aprobar por UNANIMIDAD, los
siguientes puntos de acuerdo. - ------ == - - mmm oo s mem e oo o - g 2o - -
PRIMERO.- Se aprueban las reformas y adiciones a diversas disposiciones /d@vgé?gcw%ﬁm
de Adquisiciones, Contratacion de Servicios y Arrendamientos para el Mur}:’@%pﬁb,@g 1 b %
Baja California, del Reglamento Interno de Oficialia Mayor de Tijuana, Ba 2 @)& -gﬁ 1&1@1 \
Reglamento Interno de la Presidencia Municipal de Tijuana, Baja Callfomla @p §
ANEXO UNO, del presente acuerdo, mismo que se tiene por aqui reprodu\& 8. & A

N, ()

Ietrasemsertara----------------—--———---------------------\;,-:?;{\ &

\




24 AYUNTAMIENT Certificacion correspondiente al punto 3.5 relativo a reformas y adiciones

SEGUNDO.- Se aprueba el nuevo Reglamento Interno de la Tesoreria Municipal de Tijuana,
Baja California; en términos del ANEXO DOS, del presente acuerdo, mismo que se tiene por
aqui reproducido como sia la letraseinsertara. . - ----------mm-mmmocmmm oo mmm s
----------------------------- TRANSITORIO------ccmmmmcmm e me oo~

PRIMERO.- La presente reforma entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Baja California, érgano de difusion del Gobierno

del Estado y/o en la Gaceta Municipal, érgano oficial de difusion del H. Ayuntamiento de

Tijuana, Baja California. = === === == - cccmmm e m e e o -
SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento Interno de la Tesoreria Municipal de Tijuana, Baja
California., publicado en el Periddico Oficial No. 52, del 13 de noviembre de 2015, Seccion
[, TOMO CXXIl. == == e e e e m e e e e e e e e e ie e e e mm e —mma oo
TERCERO.- Se derogan todas aquellas disposiciones legales, administrativas vy
reglamentarias que sean contrarias a lo establecido en el presente Acuerdo. - -----------
CUARTO.- Aprobado el presente acuerdo, la Oficialia Mayor debera realizar las
modificaciones a las estructuras organicas correspondientes, en el ambito de sus
atribuciones, y resolvera sobre los aspectos administrativos no contemplados en el presente
Acuerdo para su cumplimiento. = - - == === = - - - - o m e m oo

QUINTO.- En vinculacion directa con lo sefialado en el numeral que antecede, aprobado el
presente acuerdo, la Tesoreria Municipal realizara las modificaciones programaticas y
presupuestales necesarias, en el ambito de sus atribuciones, y resolvera sobre los aspectos
financieros no contemplados en el presente Acuerdo para su cumplimiento. - - --==-=------

SEXTO.- En las transferencias y re adscripciones de personal, se respetaran en todo caso
los derechos laborales de los servidores publicos. - - - - --==-=---mmmmmmmmmmuaaaan
SEPTIMO.- Cuando en los términos del presente Acuerdo se dé una denominacion nueva o
distinta a alguna Dependencia o Entidad cuyas funciones estén establecidas con
anterioridad, dichas atribuciones se entenderan concedidas ala Dependencia o Entidad que
determine este Acuerdo y demas disposiciones relativas. = - == == - === =mcooooaaoooo-

Para todos los efectos a que haya lugar, se extiende la presente CERTIFICACION, en la
ciudad de Tijuana, Baja California, al dia primero de octubre del afio dos mil veintiuno. - - - -

EL SECRETARIO DE GOBIERNO MUNICIPAL

DEL H. XXIV AYUNTAMIENTO DE TiJ N N’j’g’ff N
%4

C. JORGE SALAZAR IRAMON

l

a diversas disposiciones, perteneciente a la Sesién Extraordinaria de
. I IJ u A N A Cabildo de fecha 01 de octubre de 2021.
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ANEXO UNO

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, CONTRATACION DE SERVICIOS Y
ARRENDAMIENTOS PARA EL MUNICIPIO DE TIJUANA, BAJA CALIFORNIA

ARTICULO 11.- DE SU INTEGRACION: El Comité de Adquisiciones se conformara de la
siguiente forma:

I. En la Administracion Municipal Centralizada, de la siguiente manera:

Con derecho a voz y voto:

a) El Oficial Mayor, quien lo preside;

b) El Tesorero Municipal, y

c) El Regidor Presidente de la Comision de Hacienda y Patrimonio Municipal.

Con voz Unicamente:
a) El Sindico Procurador, y
b) El Titular de la dependencia solicitante de la adqu13|0|on arrendamiento o servicio.

Il. En las entidades de la Administracién Paramunicipal:

Con derecho a voz y voto:

a) El Titular de la entidad, quien lo presidira;
b) El encargado del area administrativa, y
c) El encargado del area solicitante.

Con voz Unicamente:
a) El Comisario o su equivalente en el organismo.

El Jefe del Departamento de Licitaciones actuara como Secretario Técnico y en el caso de los
organismos descentralizados el que designe el propio Comite.

Los integrantes de los Comités de Adquisiciones, a excepcion del Secretario Tecnico, podran
autorizar a alguno de sus subordinados para que lo represente en una sesién en particular o en
lo general. En caso de ausencia del jefe del Departamento de Licitaciones, el Oficial Mayor
designara a quien deba suplirlo.

arrendamlentos y servicios contendran, como minimo, lo SIQUIente

l.Lala XL (...)
XIl. El Jefe del Departamento de Licitaciones debera suscribir de visto bueno
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ARTICULO 42.- DE LAS MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS: Las dependencias podran,
dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por razones
fundadas y explicitas, acordar el incremento en la cantidad de bienes solicitados mediante
modificaciones a sus contratos vigentes, dentro de los doce meses posteriores a su firma,
siempre que el monto total de las modificaciones no rebase, en conjunto, el veinte por ciento del
monto o cantidad de los conceptos; o que el precio de los bienes sea igual al pactado
originalmente y las condiciones del mercado sigan siendo las més favorables para la autoridad.

.~~~ o~

REGLAMENTO INTERNO DE OFICIALIA MAYOR DE TIJUANA, BAJA CALIFORNIA

ARTICULO 6. Para el desempefio de sus funciones la Oficialia Mayor contara con la siguiente
estructura:

I. Direccién de Recursos Humanos;

a) Departamento de personal;

b) Departamento de Capacitacion, y

c) Departamento de néminas.

Il. Direccién de Recursos Materiales;

a) Departamento de Adquisiciones de Bienes y Servicios;
b) Departamento de Bienes Inmuebles, y

c¢) Departamento de Inventarios y Almacenes.

d) Departamento de Licitaciones

[Il. Direccién de Servicios Generales:

a) Departamento de Talleres, y

b) Departamento de Servicios Generales y Mantenimiento.
IV. Jefatura Administrativa

V. Jefatura de Enlace de Transparencia

V1. Coordinacién General de Oficialia Mayor

VII. Secretario Particular
ARTICULO 13. Para el desempefio de sus funciones, la Direccidén de Vé
contara con los siguientes departamentos a su cargo: :

|. Departamento de Adquisicion de Bienes y Servicios;
Il. Departamento de Bienes Inmuebles, y

. )

lll. Departamento de Inventarios y AiImacenes. v .
TR q’?”/e‘?"i'““?‘””f?,\(’//

IV. Departamento de Licitaciones 24 DE OB

SUNTRE
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ARTICULO 16 BIS. E| Departamento de Licitaciones tendra las siguientes funciones y
atribuciones:

I. Programar y calendarizar la adquisicién de bienes y servicios mediante la aplicacién de los
procedimientos establecidos en la normatividad aplicable;

ll. Coadyuvar con el Comité de Adquisiciones del Ayuntamiento de Tijuana, en la elaboracion de
proyectos de bases, convocatorias, actas de juntas de aclaraciones, presentacion de
proposiciones, dictdmenes, fallos, cuadros comparativos, asi como aquellas actas que difieren o
declaran desierto un procedimiento y demas documentos necesarios para adjudicar, en apego a
la normatividad aplicable;

[ll. Conservar en forma ordenada y sistematica la documentacién generada como resultado de la
aplicacion de los procedimientos de licitacion publica, invitacion restringida y adjudicacién directa
de conformidad con la normatividad aplicable;

IV. Solicitar a la Consejeria Juridica la elaboracién y validacién de los contratos que deban
celebrarse derivado de las asignaciones procesadas;

V. Fungir como Secretario Técnico del Comité de Adquisiciones por conducto del Titular del
Departamento de Licitaciones;

VI. Resguardar los contratos y convenlos originales derivados de los procedimientos efectuados
en este departamento, y

VIl. Las demas que le sean a3|gnadas por el Director o el Oficial Mayor.

CAPITILO V
DE LA JEFATURAS Y COORDINACIONES

ARTICULO 21. (...)

lala VIl (...)

ARTICULO 21 BIS. La Jefatura de Enlace de Transparencia, tendra las siguientes funciones y
atribuciones:

|. Recepcidn, tramite y respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion publica;

Il. Revisién y actualizacion por trimestre, de las obligaciones de transparencia que competen a
cada area de la Oficialia Mayor;

lll. Recepcioén, tramite y respuesta, a oficios de requerimientos del Instituto de ans arencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado @,\‘3% AN
IV. Atencién a temas relacionados con evaluaciones enfocadas a la transp gﬁ -
Mayor, y @,Zf,s;
V. Las demas que en ejercicio de sus facultades le instruya la persona titulal% -
y las que expresamente le sefialen las Leyes, Reglamentos Municipale
normativas aplicables.
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ARTICULO 21 TER. La Coordinacién General de Oficialia Mayor estara a cargo de un
Coordinador, quien tendra como funcién, coordinar el cumplimiento de las normas vy
procedimientos relativos a las actividades asignadas a cada una de las Direcciones y
Departamentos que conforman la Oficialia Mayor y tendra las siguientes atribuciones:

|. Coordinar que cada una de las Direcciones y Departamentos, cumplan de manera oportuna
con los acuerdos y compromisos adquiridos derivados de reuniones de trabajo y las indicadas
por el Oficial Mayor;

ll. Coordinarse con las distintas dependencias 'y entidades para establecer estrategias para
fortalecimiento de la administracién municipal;

lll. Proporcionar al Oficial Mayor toda la informacion necesaria para que esté en posibilidad de
emitir su opinidn, respecto a las observaciones que detecte derivadas de la operacion efectuada
por pare de las distintas direcciones y departamentos que conforman la Oficialia Mayor;

IV. Coordinar las evaluaciones sobre el grado de avance de los programas y metas de trabajo;

V. Promover e impulsar la implementacion de sistemas informaticos y de organizacién
administrativa, manuales, lineamientos y reglas de operacién enfocados a la eficiencia del
desempefio municipal; ’

VI. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a los diferentes 6rganos de
control y fiscalizacion; »

VII. Atender y despachar la correspondencia de la Oficialia Mayor y dar seguimiento a la atencién
de la misma, y

VIIl. Las que le encomiende el Oficial Mayor, asi como las que establezcan las disposiciones
aplicables en la materia.

REGLAMENTO INTERNO DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TIJUANA, BAJA
CALIFORNIA

, CAPITULO IV ]
DE LA DIRECCION GENERAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

ARTICULO 38.- La Direccién General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de

Datos Personales es el érgano garante municipal encargado de dirigir y €cg@rdinar a la
.. ‘o e .. .. . O N .
Administracién Publica Municipal para el cumplimiento de los mecanismo @&Q@f? svpa"ﬁé]j\ma,
acceso a la informacién, protecciéon de datos personales, rendicion de cug a P (o]l
ciudadana; asi como de vigilar a la unidad operativa para recabar, verifir@“a@ %

difundir las obligaciones de transparencia; recibir y tramitar las solicitu &
informacién y de proteccion de los datos personales que se formulen; y, sevl
el funcionariado publico municipal y las personas solicitantes en términos,

b
t licabl N //90
normativas apiicanles. '(KP"?“"'TW ok

Py
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ARTICULO 39.- La Direccién General de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales tendra las siguientes funciones:

|. Coordinar la implementacién de politicas, programas y acciones tendientes al fortalecimiento
municipal de la cultura de la transparencia y rendicion de cuentas;

1. Asegurar el cumplimiento del derecho de acceso a la informacién publica, asi como la correcta
aplicacion del marco normativo local,

lIl. Promover la integracion y participacion de organismos ciudadanos, instituciones de
educacién, organizaciones civiles y de la ciudadania en general, en las acciones tendientes a
fortalecer la cultura de la transparencia, rendicidén de cuentas y acceso a la informacion;

IV. Ser enlace del Ayuntamiento con los Organos Garantes Estatal y Federal, asi como cualquier
otra instancia inherente en materia de transparencia, acceso a la informacién y proteccién de
datos personales; '

V. Propiciar que las areas de la Administracion Publica Municipal actualicen periodicamente las
obligaciones de transparencia, conforme la normatividad aplicable;

VI. Requerir y, con apoyo de la Unidad Municipal de Transparencia, difundir la informacion
relativa al cumplimiento de las obligaciones de transparencia, comunes, especificas y proactivas,
conforme a lo que establezca la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica para el
Estado de Baja California y demas normativa aplicable;

VIl. Coordinarse con los Sujetos Obligados del Municipio para verificar el cumplimiento de las
obligaciones contenidas en la Ley respectiva,

VIIl. Emitir recomendaciones y verificar que los Sujetos Obligados del Municipio den
cumplimiento a la publicacién actualizada de informacion,

IX. Recibir y dar trdmite a las solicitudes de acceso a la informacién, a traveés de la Unidad
Municipal de Transparencia;

X. Con apoyo de la Unidad Municipal de Transparencia, auxiliar a los particulares en la
elaboracion de solicitudes de acceso a la informacién y, en su caso, orientarlos sobre los sujetos
obligados competentes conforme a la normatividad aplicable;

XI. Realizar los tramites internos necesarios para la atencién de las solicitudes de acceso a la
informacion;

Xll. Efectuar las notificaciones a las personas solicitantes;

XIll. A través de la Unidad Municipal de Transparencia, generar un registro de las solicitudes de
acceso a la informacion, respuestas, resultados, costos de reproduccion y envio,

XIV. Con apoyo de la Unidad Municipal de Transparencia, proponer al Comite de Transparencia
los procedimientos internos que aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de
acceso a la informacion, conforme a la normatividad aplicable;

XV. Apoyar al Comité de Transparencia en la recepcién de documentacion, elaboracion de
notificaciones, acuerdos y actas que se deriven de las funciones de dicho Comite;

XVI. Verificar que las sesiones de los drganos colegiados de los Sujetos Obligados municipales
se transmitan en tiempo real en los portales oficiales de internet; R

XVII. Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tram @%*g' .o?figﬁ\@d\e
de acceso a la informacién; asi como dar cumplimiento a las obligacio (@ e;g»’ ef <°‘

transparencia; E
XVIIl. Verificar que las Unidades de Transparencia del Municipio respondan 8 (ké\
XIX. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva, ﬁ;if ,

informacion, en los tiempos y formas establecidas en la normativa local;, ¢
XX. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior de la Administracion
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XXI. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica para el Estado de Baja California. y en las demas disposiciones aplicables;
XXII. Requerir a los Sujetos Obligados del Municipio, los acuerdos e indices de clasificacién de la
informacion reservada y confidencial, conforme a la normativa aplicable;

XXIll. Presentar ante las instancias competentes, las modificaciones al Reglamento de
Transparencia y Acceso a la Informacién para el Municipio de Tijuana, Baja California, sus
manuales de funciones y procedimientos, asi como cualquier disposicién para garantizar el
acceso a la informacion publica, la transparencia y la rendicién de cuentas;

XXIV. Gestionar la capacitacion y actualizacién de los integrantes de la Direccion General de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales;

XXV. Coadyuvar con el Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y Proteccion
de Datos Personales para el Estado de Baja California, en la capacitacién y actualizacién, de
forma permanente, a todas las personas servidoras publicas municipales, en materia de
transparencia, a través de los medios que se consideren pertinentes;

XXVI. Realizar acciones, sondeos y/o encuestas en la poblacién tijuanense, para conocer la
situacion del Municipio en materia de transparencia y rendicién de cuentas;

XXVII. Proponer a la persona titular de la presidencia municipal, la suscripcién de convenios,
contratos o acuerdos que permitan fortalecer la transparencia, la rendicién de cuentas, la
seguridad de los datos personales, el acceso a la informacién plblica y las demas que le conflera
la normatividad aplicable, y

XXVIII. Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable y aquellas que expresamente
le encomiende su superior jerarquico.

Acceso a la lnformamon y Proteccion de Datos Personales contara con la si

|. Unidad Municipal de Transparencia, A
Il. Departamento Obligaciones de Transparencia, \
[1l. Departamento de Acceso a la Informacién Publica, '
IV. Departamento de Evaluacién y Monitoreo, y

V. Departamento de Vinculacion.
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ANEXO DOS
REGLAMENTO INTERNO DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE TIJUANA, BAJA
CALIFORNIA
TITULO PRIMERO

NATURALEZA DE LA TESORERIA MUNICIPAL

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer la organizacién vy
funcionamiento de la Tesoreria Municipal del Ayuntamiento de Tijuana, de conformidad con las
disposiciones que derivan del Reglamento de la Administracién Publica Municipal del
Ayuntamiento de Tijuana.

ARTICULO 2.- Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento son de orden publico e
interés general, siendo obligatorias para todos los funcionarios, empleados, comisionados y
servidores publicos de la administracion publica municipal.

ARTICULO 3.- Para los efectos de este Reglamento, los conceptos que se enumeran tienen el
siguiente significado:

I. Ayuntamiento: Ayuntamiento de Tijuana, Baja California;

Il. Presidente: Presidente Municipal de Tijuana, Baja California;

l1l. Dependencia: Area de administracion central;

IV. Tesoreria: Tesoreria Municipal, y

V. Tesorero: Titular de la Tesoreria Municipal.

TiITULO SEGUNDO
DE LA TESORERIA MUNICIPAL Y SU ESTRUCTURA

CAPITULO |
DE LA TESORERIA MUNICIPAL

ARTICULO 4.- El Tesorero Municipal contara con las funciones y atribuciones que establece el
Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Tijuana, Baja Californj -,r-ymlas demas
que expresamente le encomienden las Leyes, Reglamentos y Acuerdos del éfﬁp\o le
instruya el Presidente. \\%.

ARTICULO 5.- Para su correcto funcionamiento, la Tesoreria Municipal ¢ mt
personal administrativo necesario y suficiente, ajustandose al presupuesto cﬁ;f%y%

ARTICULO 6.- Para el desempefio de sus funciones, la Tesoreria Mummpa\g
estructura;
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|. Coordinacién de Tesoreria Municipal

. Direccién de Recaudacion Municipal:

a) Sub Recaudacion Municipal,

b) Departamento de Impuesto Predial;

c) Departamento de Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles;
d) Departamento de Recuperacién de Créditos Fiscales;

e) Departamento de Caja General;

f) Departamento de Rezagos;

g) Departamento de Convenios;

lI. Direccién de Egresos:

a) Departamento de Control de Egresos;

IV. Direccién de Programacién y Presupuesto:

a) Departamento de Control Presupuestal;

b) Departamento de Control y Seguimiento Programatico, y
c¢) Departamento de Evaluacion al Desemperio.

V. Direcciéon de Contabilidad:

a) Departamento de Contabilidad;

b) Departamento de Conciliaciones Bancarias,

¢) Departamento de Glosa y Archivo, y

d) Departamento de Armonizacion Contable.

VI. Direccién de Fiscalizacion:

a) Departamento de Fiscalizacion de Ingresos;

b) Departamento de Fiscalizacion de Egresos;

c) Departamento de Fiscalizacion de Revisiones Especiales.
VII. Jefatura Administrativa.

VIII. Jefatura de Apoyo Juridico.

IX. Jefatura de Observaciones a la Cuenta Publica.

X. Jefatura de Enlace de Transparencia.

Xl. Jefatura de Inversién Publica.

TiTULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS DEPENDENCIAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL

CAPITULO |
DE LA COORDINACION DE TESORERIA MUNICIPAL

ARTICULO 7.- La Coordinacion de la Tesoreria Municipal estara a cargo de un Coordinador,
quien tendra como funcién, coordinar el cumplimiento de las normas y procedimientos relativos a
las actividades asignadas a cada una de las Direcciones y Jefaturas que conforman la Tesoreria
Municipal y tendra las siguientes atribuciones:

I. Coordinar que cada uno de los Directores y Jefaturas de Area, cumplan
con los acuerdos y compromisos adquiridos derivados de reuniones de trakaf ‘
por el Tesorero Municipal; AT
II. Coordinarse con las distintas dependencias y entidades para establ 6??* ¥ ia

fortalecimiento de los ingresos y contencion del gasto en coadyuvancia élfe;\ aggég)zcg o&;@’

distintas direcciones y jefaturas que conforman la Tesoreria,; \ \q)é;’ TR
“\ I

R Ve i
N
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lll. Proporcionar al Tesorero toda la informacion necesaria para que este en posibilidad de emitir
su opinion, respecto a las observaciones que detecte derivadas de la operacion efectuada por
- pare de las distintas direcciones y jefaturas que conforman la Tesoreria;

IV. Proponer a consideracion del Tesorero Municipal, esquemas o proyectos de mejora en las
distintas direcciones y jefaturas de la Tesoreria;

V. Coordinar las evaluaciones sobre el grado de avance de los programas y metas de trabajo;

VI. Representar al Tesorero en las comisiones que expresamente le asigne, presentando
rindiendo un informe de su encomienda;

VIl. Promover e impulsar la implementacién de sistemas informaticos y de organizacion
administrativa, manuales, lineamientos y reglas de operacién enfocados a la eficiencia del
desempefio municipal,

VIIl. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a los diferentes érganos de
control y fiscalizacion; ,
IX. Las que le encomiende el Tesorero Municipal, asi como las que establezcan las disposiciones
aplicables en la materia.

~ CAPiTULON |
DE LA DIRECCION DE RECAUDACION MUNICIPAL

ARTICULO 8.- La Direccion de Recaudacion Municipal estara a cargd del Recaudador de Rentas
Municipal, quien tendra las siguientes facultades:

l. Las que emanan de la Ley de Hacienda Municipal del Estado de Baja California, asi como la
facultad de elaborar el Proyecto de Presupuesto de Ingresos del Ayuntamiento;

II. Autorizar la libertad de gravamenes;

lll. Coordinarse con las distintas Dependencias Municipales para verificar el ingreso y establecer
estrategias de recuperacion de créditos fiscales municipales;

IV. Recaudar, concentrar y vigilar los ingresos y valores provenientes de la aplicacion de la Ley
de Hacienda Municipal del Estado de Baja California y otros conceptos que deba percibir el
Municipio por cuenta propia o ajena conforme a las disposiciones fiscales aplicables, depositadas
diariamente en las instituciones bancarias autorizadas;

V. Supervisar y vigilar la recepcion de los ingresos que percibe la Tesoreria Municipal;

VI. Realizar el registro y control por concepto de ingresos al Municipio, a fin de generar los
informes que le sean requeridos por el Tesorero, el Presidente Municipal o el Ayuntamiento;

VIl. Emitir las recomendaciones con el propésito de mejorar los sistemas y procedimientos
utilizados que recauden, manejen y administren ingresos municipales;

VII. Vigilar y promover el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la Ley de Coordinacion
fiscal, de sus convenios, acuerdos y demas disposiciones legales relativos al Sistema Nacional
de Coordinacion Fiscal,

IX. Solicitar, custodiar, ejecutar y en su caso, devolver las garantias otorgadas previa
autorizacion de liberacidon de las mismas por parte del Tesorero, en relacién a las contribuciones
o créditos fiscales, asi como aceptar las garantias del interés fiscal a favor del isipjo y su
sustitucion;

X. Determinar la existencia de créditos fiscales a favor del Municipio, fijarlas icl
cobrarlas y en su caso exigirlas a través de Procedimiento Administrativo de Ejetd

Xl. Ordenar y practicar visitas domiciliarias, auditorias, inspecciones, verifi@%&o £
demas actos que establezcan las disposiciones fiscales para comprobar el'SUmg

cump
obligaciones de los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligg\gg G feriz
derivados de las leyes de la materia y de los Convenios de Coordinacion g ; l, :

\\ NP

R
s,
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Adhesion, Coordinacién y Colaboracion Administrativa celebrados con la Federacion, Estado y en
su caso, con otros Municipios del Estado de Baja California;

Xll. Designar a los Ejecutores, Notificadores, Inspectores Fiscales e Interventores de su
adscripcion, para notificar las resoluciones administrativas que se dicten y las que procedan
legalmente, asi como llevar a cabo las inspecciones fiscales, diligencias y las intervenciones a
que sean asignados, segln corresponda, mediante la expedicién de credenciales de
identificacion u otorgamiento de oficio de habilitaciéon respectivo;

Xill. Integrar, inscribir y mantener actualizado el registro municipal de contribuyentes;

XIV. Requerir a los contribuyentes, a los responsables solidarios, terceros con ellos relacionados
y demas obligados, las declaracionés, avisos, manifestaciones y demas documentacion a que
obliguen las disposiciones fiscales para que exhiban cualquier dato o documento necesario que
permita comprobar el cumplimiento de obligaciones fiscales municipales;

XV. Recabar de los Servidores Publicos y de Fedatarios, los informes y datos que posean con
motivo de sus funciones y que se relacionen con el cumplimiento de obligaciones fiscales de los
Contribuyentes, responsables solidarios y terceros con ellos relacionados;

XVI. Dar a conocer al Contribuyente, los hechos u omisiones que se hubiesen conocido con
motivo de la revision de los informes, datos, documentos o contabilidad, tratandose de revisiones
desarrolladas de conformidad con las facultades contenidas en este Reglamento y en las
disposiciones fiscales aplicables;

XVII. Supervisar y autorizar las percepciones del personal por concepto de gastos de ejecucion;
XVIII. Observar el cumplimiento de las normas y lineamientos emitidos por el Consejo Nacional
de Armonizacién Contable;

XIX. Expedir copias certificadas de los documentos que le soliciten y obren en archivos de esta
Direccion;

XX. Llevar a cabo el cobro de los créditos fiscales derivado de los procedimientos administrativos
instaurados por parte de la Sindicatura Procuradora en los términos de lo dispuesto en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Baja California;

XXI. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a los diferentes érganos de
control y fiscalizacién;

XXII. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a las solicitudes de informacién
presentadas por la Jefatura de Enlace de Transparencia, asi como brindar apoyo con la carga de
obligaciones previstas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el
Estado de Baja California y reglamentos aplicables, en el @mbito de su competen @J’“ ~
XXII. Las demas que en ejercicio de sus facultades le instruya el Tesorero ﬁ{@]{b’
expresamente le sefialen las Leyes, Reglamentos Municipales y otras dlspo%v foqg
aplicables. ?7 tos}

a) Sub Recaudacién Municipal,

b) Departamento de Impuesto Predial;

c) Departamento de Impuesto Sobre Adquisicién de Inmuebles;
d) Departamento de Recuperacion de Créditos Fiscales;

e) Departamento de Caja General;

f) Departamento de Rezagos;

g) Departamento de Convenios;
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ARTICULO 10.- La Sub Recaudacién Municipal tendra las siguientes funciones y atribuciones:

I. En coadyuvancia con la Direccién de Recaudacion Municipal, podra ejercer las facultades
previstas en las fracciones lll, V, VII, Xl y XVI del articulo 8 del presente Reglamento;

Il. Mantener, supervisar y ordenar los padrones de causantes de los impuestos y derechos, asi
como de las contribuciones municipales y coordinadas;

Ill. Registrar y actualizar el padrén de contribuyentes del comercio establecido, comercio
ambulante, ocupacion de la via publica, permisionarios referentes a la venta, almacenam|ento y
consumo publico de bebidas alcohdlicas;

IV. Recibir las érdenes de pago emitidas por las distintas Dependencias Municipales y expedir los
formatos correspondientes para el cobro respectivo;

V. Atender al contribuyente en la regularizaciéon y cumplimiento de sus obligaciones fiscales;

V1. Supervisar y dar seguimiento a los convenios de pago suscritos entre los contribuyentes y la
autoridad fiscal municipal;

VII. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a las solicitudes de informacion
presentadas por la Jefatura de Enlace de Transparencia, asi como brindar apoyo con la carga de
obligaciones previstas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el
Estado de Baja California y reglamentos aplicables, en el ambito de su competencia.

VIIl. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a las solicitudes de informacién
presentadas por las diferentes instancias jurisdiccionales; en relacion con busqueda de
informacidn de contribuyentes

IX. Atender, dar seguimiento en coordinacién con el Departamento de Egresos, lo referente a
Devolucion de Pagos en exceso o por error de contribuciones, derechos etc.-

X. Los que expresamente le encomienden las demas leyes, reglamentos y acuerdos del
Ayuntamiento o le instruya el Director o el Tesorero Municipal.

ARTICULO 11.- El Departamento de Impuesto Predial tendra las siguientes funciones vy
atribuciones:

I. Determinar en cantidad liquida los créditos fiscales y rezagos de impuesto predial, asi como en
su caso, revisar el correcto pago realizado por el contribuyente respecto de dicho impuesto;

Il. Elaborar certificados de libertad de gravamenes fiscales respecto del impuesto predial;

Ill. Supervisar, ordenar y actualizar el padrén de contribuyentes de los impuestos predial,
adquisicién de bienes inmuebles, plusvalia y sus accesorios;

IV. Desarrollar programas de capacitacion dirigida al personal que realizan las funciones de
notificacion y ejecucion para mejorar sus actuaciones;

V. Los que expresamente le encomienden las demas leyes, reglamentos y acuerdos del
Ayuntamiento o le instruya el Director o el Tesorero Municipal.

ARTICULO 12.- El Departamento Impuesto Sobre Adquisicion de lnmuebles tendra las
siguientes funciones y atribuciones:

|. Coadyuvar a la recaudacion de las contribuciones generadas por Impuestp
de Inmuebles y a la actualizacién de los datos catastrales del padron fiscal muﬁrﬁ
II. Dar tramite a las declaraciones para el pago del Impuesto Sobre Adquisicié;
presenten los Notarios Publicos, Registradores Publicos y ciudadanos; LG
IIl. Ordenar el analisis del calculo del Impuesto Sobre Adquisicién de Inmué‘b esy's
en los términos que establezcan las leyes correspondientes;
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IV. Revisar las declaraciones y los soportes documentales que presente el contribuyente relativo
al pago del Impuesto Sobre Adquisiciéon de Inmuebles a fin de verificar que los importes se
encuentren correctamente calculados y que cumplan con los requisitos establecidos para ello;

V. Analizar y verificar los avaltios relativos a los bienes inmuebles circunscritos en esta ciudad,
elaborados por los peritos autorizados de acuerdo al Reglamento para la Practica de Avallios
Fiscales a fin de su validacién y certificacién correspondiente;

VI. Llevar el registro de Valuadores Fiscales del Municipio.

VII. Desarrollar programas de capacitacion dirigida al personal que realizan las funciones de
notificacion y ejecucion para mejorar sus actuaciones, y

VIIl. Los que expresamente le encomienden las demas leyes, reglamentos y acuerdos del
Ayuntamiento o le instruya el Director o el Tesorero Municipal.

ARTICULO 13.- El Departamento de Recuperacion de Créditos Fiscales tendra las siguientes
funciones y atribuciones:

I. Recibir de manera periddica los créditos fiscales vencidos y no pagados;

Il. Diligenciar las notificaciones, requerimientos y demas actuaciones que integren la recaudacion
o el procedimiento econdémico coactivo, a través del area de notificacion y ejecucion;

Ill. Realizar inspeccién fiscal a los Causantes.

IV. Desarrollar programas de capacitacion dirigida al personal que realizan las funciones de
notificacion y ejecucién para mejorar sus actuaciones; y

V. Los que expresamente le encomienden las demas leyes, reglamentos y acuerdos del
Ayuntamiento o le instruya el Director o el Tesorero Municipal.

ARTICULO 14.- El Departamento de Caja General tendra las siguientes funciones y atribuciones:

|. Recibir los ingresos propios de Ley y otros distintos que se perciben a favor de la Hacienda
Municipal, certificando los ingresos a que haya lugar por conducto de las cajas recaudadoras de
ingresos;

ll. Concentrar y resguardar los ingresos captados por las cajas recaudadoras municipales,
efectuando los depésitos del dinero a las cuentas bancarias del Ayuntamiento, directamente o
por conducto del servicio de traslado y custodia de valores, entre ellos, fianzas, titulos de credito
y otros documentos con los cuales se garantice el crédito fiscal,

Ill. Organizar y controlar la apertura y cierre de las cajas recaudadoras;

IV. Organizar y controlar el rol de cajeros de la oficina central y de las cajas recaudadoras
periféricas bajo su responsabilidad, con criterios de seguridad, eficiencia en el servicio y atencion
al publico;

V. Instrumentar medidas de control y seguridad necesarias para la correcta operacion de este
Departamento y del resguardo de valores, incluyendo el abastecimiento de materiales y
suministros;

VI. Elaborar un reporte diario de ingresos captados y remitir los cortes y flchawemp03|tos
bancarios relacionados, para su integracion a la cuenta publica, y S
VIl. Los que expresamente le encomienden las demas leyes, reglame
Ayuntamiento o le instruya el Director o el Tesorero Municipal.

% 8 p
{\Q\ T, *3’;&%
|. Coordinar la recaudacion de los ingresos provenientes de multas derlva\talalfz{> er
__cumplimiento de las normas municipales; o \; "
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II. Llevar el control y supervisar el registro de las infracciones efectuadas a los automovilistas del
Municipio;

lll. Supervisar la actualizacion del registro de infractores en rezago, y remitir las constancias
relativas al incumplimiento de pago al Departamento de Recuperacién de Créditos Fiscales para
Su ejecucion;

IV. Las demas que en egjercicio de sus facultades le instruya el Tesorero Municipal o el Director, y
las que expresamente le sefialen las Leyes, Reglamentos Municipales y otras disposiciones
normativas aplicables.

ARTICULO 16.- El Departamento de Convenios tendra las siguientes funciones:

I. Integrar los expedientes respecto a las solicitudes de pagos en parcialidades y daciones en
pagos, recibidas y autorizadas por la Direccién de Recaudacién Municipal, para el seguimiento
correspondiente;

Il. Llevar el registro y control de todos los convenios y contratos celebrados y/o aS|st|dos por las
autoridades fiscales;

ll. Analizar la debida integracion de los expedientes de créditos fiscales que encuadren en los
supuestos de cancelacién para su tramite correspondiente;

IV. Las demas que en ejercicio de sus facultades le instruya el Tesorero Municipal o el Director, y
las que expresamente le sefialen las Leyes, Reglamentos Municipales y otras disposiciones
normativas aplicables.

ARTICULO 17.- La Direcciéon de Recaudacion Municipal, ademas de los anteriores
departamentos, tendra bajo su adscripcion las siguientes unidades:

|. Subrecaudadores auxiliares, quienes tendran las facultades previstas para la Recaudacién de
Rentas Municipal a ejercerse en érganos desconcentrados;

Il. Subrecaudadores adscritos, quienes tendran las facultades previstas para la Recaudacion de
Rentas Municipal a ejercerse en los organismos descentralizados. Estos seran designados
mediante nombramiento del Tesorero Municipal, y

ll. El Area de notificacién y Ejecucién, que se encargara de diligenciar las notificaciones,
requerimientos y demas actuaciones que integren la recaudacién o el procedimiento econdmico
coactivo.

CAPITULO Il
DE LA DIRECCION DE EGRESOS

ARTICULO 18.- La Direccion de Egresos tendra la facultad de revisar el egreso y el cumplimiento
de su pago conforme a las obligaciones contraidas por el Ayuntamiento en estricto apego a las
leyes, reglamentos y normatividad establecida en la materia aplicable. Para el ejercicio de sus
funciones contara con un Departamento de Control de Egresos.

Sy
ARTICULO 19.- El Departamento de Control de Egresos tendra las siguient gf’%

necesaria para acreditar que se trate de un egreso proplo normal’ e s;i ensaple de:
dependencia que lo realiza; Qz ' 4
S o . ‘;".T.:«fi S - v
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ll. Revisar la codificacién que presenten lps comprobantes del gasto, analizando que sea de
aplicacién estricta a la partida y programa que corresponda, y ajustando a la descripcion de la
partida contra la cual se realiza el cargo segun el clasificador por objeto del gasto;

lll. Revisar que el gasto se apegue a lo establecido en las leyes de la materia, las disposiciones
que en materia de gasto publico dicte el Cabildo, y las normas técnicas administrativas de la
Sindicatura Procuradora;

IV. Dar seguimiento a la programacion autorizada de pago a proveedores y acreedores del
Ayuntamiento de Tijuana, expidiendo para el efecto cheques autorizados y transferencias
electrénicas bancarias;

V. Promover el flujo de efectivo sobre bases realistas;

VI. Organizar y mantener al dia los sistemas de control de comprobantes de gasto recibidos y los
cheques expedidos;

VII. Controlar los excedentes en el area de bancos, dando seguimiento a los acuerdos que en
esta materia dicte el Tesorero Municipal y el Director de Egresos;

VII. Proporcionar los informes que le sean sohcutados por su Jefe inmediato y por el Tesorero
Municipal,

IX. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a los diferentes organos de
control y fiscalizacion;

X. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a las solicitudes de informacién
presentadas por la Jefatura de Enlace de Transparencia, asi como brindar apoyo con la carga de
obligaciones previstas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el
Estado de Baja California y reglamentos aplicables, en el ambito de su competencia.

XI. Atender, dar seguimiento y en caso de proceder, realizar los pagos referentes a devolucion de
Pagos en exceso o por error de contribuciones, derechos etc...

XIl. Las demds que en ejercicio de sus facultades le instruya el Tesorero Municipal y las que
expresamente le sefialen las Leyes, Reglamentos Municipales y otras disposiciones normativas
aplicables.

] CAPITULO IV
DE LA DIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

ARTICULO 20.- La Direccién de Programacion y Presupuesto tendra la facultad de coordinar la
elaboracion del Presupuesto de Egresos del Ayuntamiento, supervisar las adecuaciones
presupuestales, coordinar y supervisar la elaboracién, seguimiento y evaluacion de la estructura
del Programa Operativo Anual, asi como el analisis de los programas que ejerce el Municipio de
Tijuana, y supervisar el seguimiento y oportuna respuesta a los diferentes 6rganos de control y
fiscalizacion.

Para el ejercicio de sus funciones contara con la siguiente estructura:
a) Departamento de Control Presupuestal;

b) Departamento de Seguimiento y Evaluacién Programatica, y

c) Departamento de Evaluacién del Desempefio.

ARTICULO 21.- El Departamento de Control Presupuestal tendra las
atribuciones:

|. Estructurar el Presupuesto de Egresos del Ayuntamiento, asimismo ré vfark
Proyecto de Presupuesto de Egresos de las Entidades Paramunicipales;
1. Vigilar y controlar el ejercicio del presupuesto autorizado por el H. Cabildo d
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1. Publicar trimestralmente de manera digital el Estado analitico del ejercicio del Presupuesto de
Egresos;

IV. Revisar, validar y dar seguimiento a las modificaciones del Presupuesto de Egresos del
Ayuntamiento y de las Entidades Paramunicipales;

V. Integrar la informacién que conforman los Avances de Gestién Financiera trimestrales, para su
envié al Congreso del Estado de Baja California;

VI. Revisar, actualizar y publicar en forma trimestral en el portal de transparencia, el presupuesto
ciudadano inicial autorizado y modificado;

VII. Proporcionar la informacion que le sea solicitada por su Jefe inmediato o por el Tesorero
Municipal;

VIIl. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna, en el ambito de su
competencia a los diferentes érganos de control, fiscalizacion y despachos externos;

IX. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a las solicitudes de informacién
presentadas por la Jefatura de Enlace de Transparencia, asi como brindar apoyo con la carga de
obligaciones previstas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el
Estado de Baja California y reglamentos aplicables, en el ambito de su competencia.

X. Las que expresamente le encomienden las demas leyes, reglamentos y acuerdos del
Ayuntamiento o le instruya el Director de Programacién y Presupuesto o el Tesorero Municipal.

ARTICULO 22.- El Departamento de Control y Seguimiento Programatico tendra las siguientes
funciones y atribuciones:

|. Evaluar el proyecto de Apertura Programatica y sus adecuaciones durante el ejercicio;

Il. Coordinar y validar criterios de captura en Avances Programaticos Trimestrales;

Ill. Proporcionar los informes que le sean solicitados por su Jefe inmediato o por el Tesorero
Municipal,

IV. Atender, dar seguimiento y proporcmnar respuesta oportuna a los diferentes 6rganos de
control y fiscalizacion;

V. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a las solicitudes de informacion
presentadas por la Jefatura de Enlace de Transparencia, asi como brindar apoyo con la carga de
obligaciones previstas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el
Estado de Baja California y reglamentos aplicables, en el ambito de su competencia;

VI. Las demas que en ejercicio de sus facultades le instruya el Tesorero Municipal y las que
expresamente le sefialen las Leyes, Reglamentos Municipales y otras disposiciones normativas
aplicables.

ARTICULO 23.- El Departamento de Evaluacion al Desempefio llevard a cabo el analisis de los
programas que ejerce el Ayuntamiento de Tijuana, a través de la verificacion del grado de

cumpllmlento de objetivos y metas, con base en indicadores estrateglcos y de gestlon que

tendra las siguientes funciones y atribuciones:

|. Proporcionar y publicar la informacién para la Evaluacion del Pre: f
Resultados (PbR), en los términos de las disposiciones aplicables; ‘
Il. Conducir el disefio y operacion del Sistema de Seguimiento y Ev. §
Municipal, con orientacion hacia el Presupuesto basado en Resultados
Evaluacién al Desempefio (SED), que permita tener un diagnostico so'
implementacion del SED,;
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1. Integrar la informacion gubernamental derivada de la operacion del Sistema de Seguimiento y
Evaluacién al Desempefio Municipal;

IV. Elaborar, publicar y supervisar el Programa Anual de Evaluaciones (PAE); mismo que debera
ser aprobado por un comité, el cual sera integrado por:

a) Titular de la Tesoreria Municipal o en su caso la persona que este designe;

b) Titular de la Direccion de Fiscalizacién;

¢) Titular de la Direccién de Programacién y Presupuesto, y

d) Titular del Departamento de Evaluacién del Desempefio.

V. Definir los requisitos y criterios de calidad que deberan cumplir los evaluadores externos de
acuerdo a los ordenamiéntos legales aplicables para su contratacion;

VI. Realizar evaluaciones internas a los programas presupuestarios de las Dependencias y
Entidades Paramunicipales del Ayuntamiento de Tijuana;

VIl. Coordinar la operacion del Sistema Integral de Evaluacidon Municipal que consolide los
diversos esquemas y esfuerzos de evaluacion;

VIiIl. Realizar un registro y atender los Mecanismos para el Seguimiento de los Aspectos
Susceptibles de Mejora derivado de las recomendaciones de las evaluaciones;

IX. Notificar a la Direccion de Programacién y Presupuesto, el analisis y viabilidad para la
inclusiéon de recomendaciones a los programas y presupuestos del ejercicio fiscal siguiente;

X. Atender auditorias referidas al Sistema de Evaluacion al Desempefio del Gasto Federalizado y
de los programas gubernamentales en tema de Evaluacion y Seguimiento de Resultados;

XI. Proporcionar los informes que le sean solicitados por su Jefe inmediato o por el Tesorero
Municipal;

XIl. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a los diferentes érganos de
control, fiscalizacién y despachos externos;

XIll. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a las solicitudes de informacién
presentadas por la Jefatura de Enlace de Transparencia, asi como brindar apoyo con la carga de
obligaciones previstas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el
Estado de Baja California y reglamentos aplicables, en el &mbito de su competencia;

XIV. Las demas que en ejercicio de sus facultades le instruya el Tesorero Municipal o el Director
y las que expresamente le sefialen las Leyes, Reglamentos Municipales y otras disposiciones
normativas aplicables.

CAPITULO V
DE LA DIRECCION DE CONTABILIDAD

ARTICULO 24.- La Direccidon de Contabilidad se encargara de supervisar, analizar y revisar el
correcto registro en base a la normatividad aplicale a la que se esté obligado, del cumplimiento
de la Cuenta Publica, y todo lo relacionado con el ingreso y gasto Publico Municipal.

a) Departamento de Contabilidad;

b) Departamento de Conciliaciones Bancarias,
c) Departamento de Glosa y Archivo, y

d) Departamento de Armonizacién Contable.

ARTICULO 25.- El Departamento de Contabilidad tendra las siguientes furicjo i@/

=B
I. Observar la correcta aplicacién de las normas, sistemas, procedlmgéﬁ; S,
administrativas, a los cuales debera de sujetarse el registro contable d K'j
Municipal correspondiente; %
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Il. Coordinar el registro sistematizado y estructurado, de las transacciones, operaciones, eventos
econdmicos y todos aquellos actos en el que intervenga el H. Ayuntamiento de Tijuana y que con
llevan a la elaboracién mensual de informes y estados financieros contables que establece el
marco juridico correspondiente;

lll. Revision, verificacion y analisis y registro de la documentacién comprobatoria de vales Por
comprobar; asi como llevar el control de los mismos que atin estan pendientes de Comprobar en
atencion y seguimiento a la norma técnica correspondiente;

IV. Controlar los saldos de la deuda publica del Municipio de Tijuana.

V. Realizar la proyeccién anual del servicio de la deuda publica, para que sea incluida en el
anteproyecto del presupuesto de egresos del H. ayuntamiento de Tijuana.

VI. Integrar la informacién correspondiente a los importes a enterar por concepto de
contribuciones que le correspondan pagar al H. ayuntamiento de Tijuana, e informar
oportunamente de esos importes a la Direccion de Egresos unidad dependiente de la Tesoreria
del H. Ayuntamiento de Tijuana;

VII. Llevar a cabo el andlisis a los saldos de las cuentas contables que arroja la balanza de
comprobacion;

VIIl. Atencién a auditores de la Auditoria Superior del Estado, del Sistema de Administracién
Tributaria, asi como de la Sindicatura Municipal, al igual que despachos externos, entre otros, asi
como realizar la contestacion a las observaciones que remiten estas, respecto a las funciones
que le competente a esta Direccién de Contabilidad.

IX. Elaboracion de estados financieros mensuales, y la integracion de la informacién financiera de
la Cuenta PUblica para su posterior envio al Congreso del Estado del ejercicio que corresponda.
X. Verificar los montos correspondientes al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Gobierno y Municipio del Estado de Baja California por concepto de cuotas y
aportaciones;

Xl. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a observaciones, solicitudes y
requerimientos de:

a. Auditoria Superior del Estado,

b. Sistema de Administracién Tributaria,

c. Sindicatura Procuradora,

d. Despachos externos,

e. Unidad y Jefatura de Transparencia;

Xil. Las demas que en ejercicio de sus facultades le instruya el Tesorero Municipal y las que
expresamente le sefialen las Leyes, Reglamentos Municipales y otras disposiciones normativas
aplicables.

ARTICULO 26.- El Departamento de Conciliaciones Bancarias tendra las siguientes funciones y
atribuciones:

|. Localizacion y obtencion de los estados de cuenta bancarios;
[l. Elaboracion de las conciliaciones bancarias mensuales;

1. Andlisis y depuracion de las partidas en conciliacion;

IV. Establecer la coordinacién y comunicacién institucional con Institucio @"
Crédito para obtener informacién relacionada con cuentas bancarias del Ayu ?aﬁﬁ‘f
V. La elaboracion de oficios en donde se les solicite a los Bancos aclaraciongsiosal
cargos y abonos que realicen al Ayuntamiento, asi como la elaboracion de poﬁzés ‘eor a[tq

AN

corregir o registrar partidas en conciliacion. \\\ %t j/,;)-,

como registro y control de comisiones bancarias
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VII. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a las solicitudes de informacion
presentadas por la Jefatura de Enlace de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para
el Estado de Baja California y reglamentos aplicables en el ambito de su competencia;

VIIl. Las demas que en ejercicio de sus facultades le instruya el Tesorero Municipal y las que
expresamente le sefialen las Leyes, Reglamentos Municipales y otras disposiciones normativas
aplicables.

ARTICULO 27.- Al Departamento de Glosa y Archivo le corresponde la realizacién de las
siguientes funciones:

I. Atencion a empleados por nomina atrasada;

IIl. Llevar el control de la informacién que se remite a los 6rganos de fiscalizaciéon y el Archivo
Contable Gubernamental de este Ayuntamiento;

1. Resguardo y control de la informacion que se envia al Archivo Contable Gubernamental;

IV. Atencion a los empleados y autoridades del Ayuntamiento que se presentan al archivo en
busca de documentacion,

V. Ordenar la informacién (glosa) que se remite a la Auditoria Superior del Estado de Baja
California y el Archivo Contable Gubernamental de este Ayuntamiento;

VI. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a las solicitudes de informacion
presentadas por la Jefatura de Enlace de Transparencia y apoyar con las obligaciones previstas
en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Baja California y
reglamentos aplicables en el ambito de su competencia,;

VIl. Las demas que en ejercicio de sus facultades le instruya el Tesorero Municipal y las que
expresamente le sefialen las Leyes, Reglamentos Municipales y otras disposiciones normativas
aplicables.

ARTICULO 28.- Al Departamento de Armonizacién Contable le corresponde la realizacion de las
siguientes funciones:

|. Coordinar la integracion de la informacién para la consolidacién de la cuenta publica
proveniente de los organismos paramunicipales;
[l. Requerir la informacién contable y financiera relacionada con los entes publicos
paramunicipales, la cual debera apegarse a las disposiciones normativas emitidas por el Consejo
de Armonizacién Contable para efectos de realizar la consolidacién de la cuenta publica de las
entidades paramunicipales del Municipio de Tijuana;
lll. Coordinar la publicaciéon de la informaciéon del H. Ayuntamiento de Tijuana en el portal
institucional, de acuerdo a lo establecido en el titulo quinto de la Ley General de Contabilidad
gubernamental;
IV. Realizar cursos de preparacion y seguimiento para los registros contables respecto a los
lineamientos que marcan las disposiciones de armonizacion contable; —

o) ,aplg%d\e\L la

V. Monitorear los avances de registro respecto a los lineamientos de armonizagj
Administracién Publica Municipal Centralizada, Desconcentrada y Descentralj ﬁd;a
VI. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a las sollcvte‘l ' gél
presentadas por la Jefatura de Enlace de Transparencia y apoyar con la arg @
‘previstas en la Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estadold %Ei
reglamentos aplicables en el ambito de su competencia; TN N ;

VIl. Las demds que en ejercicio de sus facultades le instruya el Tesorero ictpal ilgs’ qu
expresamente le sefialen las Leyes, Reglamentos Municipales y otras dlsp\st |ones—fnc5fm9trvas
aplicables -
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CAPITULO VI )
DE LA DIRECCION DE FISCALIZACION

ARTICULO 29.- La Direccidn de Fiscalizacién Municipal tendra las siguientes funciones y
atribuciones:

I. Fiscalizar, auditar y revisar el cumplimiento de las diversas normas en materia de Gasto
Plblico por parte de los servidores publicos, las Dependencias, Organos Desconcentrados y
Entidades de la Administracién Publica Municipal en los términos establecidos en el articulo 22
del Reglamento de la Administracion Publica Municipal del Ayuntamiento de Tijuana, Baja
California, fracciones XII, XXII, XXVHI, XXXV, XXXVIIl Y XXXIX; asi como de aquellas personas
fisicas y morales obligadas a dar cumplimiento a la Ley de Ingresos vigente, en los términos de
las disposiciones contenidas en las Leyes, los reglamentos municipales y los demas
ordenamientos legales aplicables;

Il. Elaborar los formatos de actas de fiscalizacion, citatorios y demas documentacién necesaria
para realizar sus funciones derivadas de las acciones de revision, auditoria y verificacion de la
Direccién, solicitando su aprobaciéon y asesoria a la Consejeria Juridica Municipal del
Ayuntamiento cuando se estime necesario, previa revisién de la Jefatura de Apoyo Juridico de
ser el caso;

1. Elaborar un programa general de fiscalizacién que optimice Ios recursos humanos con los que
cuenta la Direccion, a fin de obtener un mayor alcance de supervision.

IV. Realizar auditorias y/o revisiones especiales a los distintos rubros especificos que integran la
cuenta publica del Ayuntamiento, con la finalidad de verificar su apego a la normatividad
aplicable;

V. Implementar medidas preventivas y/o correctivas en su caso, resultantes de las revisiones y
actuaciones realizadas en los términos de la fraccién | del presente articulo;

VI. Hacer del conocimiento de la Sindicatura Procuradora los posibles hallazgos, omisiones y/o
irregularidades encontradas, para que en ejercicio de sus atribuciones proceda a realizar las
indagatorias que juzgue necesarias de acuerdo a lo sefialado en las leyes, reglamentos y
disposiciones legales vigentes aplicables;

VII. Sugerir a la Sindicatura Procuradora aquellas medidas preventivas y/o correctivas derivadas
de las revisiones en los términos de la fraccion I de este articulo, para que sean incorporadas a la
normatividad correspondiente;

VIII. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a los diferentes 6rganos de
control y fiscalizacion de los tres 6rdenes de gobierno;

IX. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a las solicitudes de informacion
presentadas por la Jefatura de Enlace de Transparencia y apoyar con las obligaciones previstas
en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de BaJ&Callforma y
reglamentos aplicables en el &mbito de su competencia; /\@\E ;

X. Las demas que en ejercicio de sus facultades le instruya el Tesorero/Munic
expresamente le sefialen las Leyes, Reglamentos Municipales y otras di p‘ Sidi
aplicables. :

atribuciones:
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|. Practicar arqueos a las cajas recaudadoras instaladas por la Tesoreria Municipal en todas las
dependencias del sector central, entidades y o6rganos desconcentrados del Ayuntamiento de
Tijuana, B.C.;

ll. Realizar revisiones documentales del ingreso recaudado por concepto de impuestos,
contribuciones, derechos, aprovechamientos y sus respectivos accesorios; de acuerdo a lo
establecido en la Ley de Ingresos del Ayuntamiento de Tijuana, B.C.

Ill. Analizar la eficiencia de los sistemas de recaudacion y proponer mejoras de los controles
internos.

IV. Las demas que en ejercicio de sus facultades le instruya el Tesorero Municipal, el Director y
las que expresamente le sefialen las Leyes, Reglamentos Municipales y otras disposiciones
normativas aplicables

ARTICULO 31.- El Departamento de -Fiscalizacion de Egresos, tendra las funciones y
atribuciones siguientes:

|. Realizar revisiones y auditorias a partidas del gasto publico de las dependencias del sector
central, entidades y organos desconcentrados, vigilando el cumplimiento de las leyes,
reglamentos y normatividad aplicable segin su procedencia, el control interno, su correcta
aplicacion contable y presupuestal, asi como la razonabilidad del concepto del gasto ejercido;

ll. Realizar arqueos de los fondos fijos asignados a las dependencias del sector central,
entidades y érganos desconcentrados, vigilando que se dé cabal cumplimiento a lo enunciado en
la normatividad vigente.

ll. Las demas que en ejercicio de sus facultades le instruya el Tesorero Municipal, el Director y
las que expresamente le sefialen las Leyes, Reglamentos Municipales y otras disposiciones
normativas aplicables

ARTICULO 32.- El Departamento de Fiscalizacion de Revisiones Especiales, tendra las
funciones y atribuciones siguientes:

I. Verificar y revisar el cumplimiento de las diversas normas en materia de Gasto Publico a rubros
especificos por parte de los servidores publicos, las dependencias, érganos desconcentrados y
entidades de la Administracién Publica Municipal en los términos establecidos en el articulo 22
del Reglamento de la Administracion Publica Municipal del Ayuntamiento de Tijuana, Baja
California, fracciones XII, XXIH, XXVIH, XXXV, XXXVII'Y XXXIX;

Il. Realizar verificaciones y revisiones de aquellas personas fisicas y morales obligadas a dar
cumplimiento a la Ley de Ingresos vigente, en los términos de las disposiciones contenidas en las
Leyes, los reglamentos municipales y los demas ordenamientos legales aplicables;

lll. Llevar a cabo revisiones y auditorias en materia de obras y servicios Toos,,:eq las
dependencias, entidades y demas ejecutores de la Administracion Pubh :
verificar el uso adecuado de los recursos publicos segun su procedencia; ,

/()

n

f'

normativas aplicables.
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CAPITULO VII
DE LA JEFATURA ADMINISTRATIVA

ARTICULO 33.- La Jefatura Administrativa tendra las siguientes funciones y atribuciones:

I. Elaborar el proyecto de presupuesto de egresos y tramitar las modificaciones presupuestales
de la Tesoreria Municipal,

Il. Coordinar los indicadores de gestién de las Direcciones de la Tesoreria Municipal, asi como
los avances del mismo; )

[ll. Coordinar la elaboracion del Programa Operativo Anual;

IV. Instrumentar medidas de control interno para el 6ptimo funcionamiento de la Dependencia;

V. Procesar las altas, bajas, vacaciones e incidencias del personal adscrito a la Tesoreria
Municipal;

V1. Dirigir, controlar y supervisar el uso y control de los vehiculos asignados a la Tesoreria;

VII. Tramitar las compras de bienes o servicios requeridos y suministrarlos a las Direcciones y/o
Jefaturas de la Tesoreria;

VIII. Realizar las compras menores por medio del fondo fijo de caja chica de la Tesoreria y el
reembolso del mismo, de conformidad con lo establecido por la Norma Técnica Administrativa
No. 1;

IX. Actualizar el organigrama, puestos y funciones de la dependencia;

X. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a los diferentes 6rganos de
control y fiscalizacion;

XI. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a las solicitudes de informacion
presentadas por la Jefatura de Enlace de Transparencia, asi como brindar apoyo con la carga de
obligaciones previstas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el
Estado de Baja California y reglamentos aplicables, en el ambito de su competencia;

XIl. Las demas que en ejercicio de sus facultades le instruya el Tesorero Municipal y las que
expresamente le sefialen las Leyes, Reglamentos Municipales y otras disposiciones normativas
aplicables.

CAPITULO VIl ,
DE LA JEFATURA DE APOYO JURIDICO

ARTICULO 34.- La Jefatura de Apoyo Juridico tendra las siguientes funciones y atribuciones:

|. Coadyuvar con la Consejeria Juridica Municipal, respecto a la atencién y seguimiento a los
juicios de amparo, administrativos, laborales o penales, en donde sea parte el Tesorero Municipal
o el personal de la Tesoreria;

Il. Proporcionar asesoria juridica al Tesorero y aquellas unidades admmlstratlvas

soliciten; /g

l1i. Emitir informes y recomendaciones de caracter técnico juridico; S
IV. Impulsar adecuaciones a las normas juridicas; 155 ¢ 4
V. Revisidn de los Procesos de Remate de bienes muebles e mmuebles efeictda
“la Direccion de Recaudacion Municipal; -
VI. Elaborar, disefiar y aplicar procedimientos debidamente fundados' en%!
normativas aplicables; ' -a,\
VIil. Atender las peticiones y escritos presentados por parte de los contribuyef

los actos administrativos emitidos por parte de la Tesoreria;
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VIIl. Realizar las gestiones necesarias para el debido cumplimiento de las sentencias dictadas
por los Tribunales, en relacion a los actos realizados por la Tesoreria como autoridad vinculante
o0 responsable;

IX. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a los diferentes 6rganos de
control, fiscalizaciéon y despachos externos;

X. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a las solicitudes de informacion
presentadas por la Jefatura de Enlace de Transparencia, asi como brindar apoyo con la carga de
obligaciones previstas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el
Estado de Baja California y reglamentos aplicables, en el ambito de su competencia;

Xl. Las demas que en ejercicio de sus facultades le instruya el Tesorero Municipal y las que
expresamente le sefialen las Leyes, Reglamentos Municipales y otras disposiciones normativas
aplicables.

CAPITULO IX )
DE LA JEFATURA DE OBSERVACIONES A LA CUENTA PUBLICA

ARTICULO 35.- La Jefatura de Observaciones a la Cuenta Plblica tendra las siguientes
atribuciones y facultades:

|. Coordinar las auditorias que lleven a cabo los diferentes Organos de Control y Fiscalizacion;

Il. Coordinar a las dependencias que participan en la solventacion de las observaciones y/o
resultados, derivados de las auditorias llevadas a cabo por los diferentes Organos de Control y
F|scal|zaC|on

lll. Coordinar el envio de las solventaciones de las diferentes cuentas publicas;

V. Coordinar la asistencia a reuniones de trabajo, derivada de auditorias por los diferentes
Organos de Control y Fiscalizacion.

V. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a los diferentes érganos de
control, fiscalizacion y despachos externos;

VI. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a las solicitudes de informacién
presentadas por la Jefatura de Enlace de Transparencia, asi como brindar apoyo con la carga de
obligaciones previstas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el
Estado de Baja California y reglamentos aplicables, en el ambito de su competencia;

VIl. Las demas que en ejercicio de sus facultades le instruya el Tesorero Municipal y las que
expresamente le sefialen las Leyes, Reglamentos Municipales y otras disposiciones normativas
aplicables.

CAPITULO X
DE LA JEFATURA DE ENLACE DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 36.- La Jefatura de Enlace de Transparencia, tendra las siguientes funmones y
atribuciones: ,

I. Recepcion, tramite y respuesta a solicitudes por parte de la Unidad de
Presidencia Municipal o sus Jefaturas;

Il Revisién y presentacion por trimestre, de formatos de lineamientos por cdd
Municipal; TN
lll. Recepcion, tramite y respuesta, por conducto de la Unidad de \T &
Presidencia Municipal, a oficios de requerimientos del Instituto de Transpéx@rnm <02
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Baja Califo e
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IV. Atencidn a temas relacionados con pagos, facturas, costos y evaluaciones enfocados a la
transparencia de la Tesoreria Municipal;

V. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a los diferentes érganos de
control, fiscalizacién y despachos externos;

VI. Las demas que en ejercicio de sus facultades le instruya el Tesorero Municipal y las que
expresamente le sefialen las Leyes, Reglamentos Municipales y otras disposiciones normativas
aplicables.

CAPiTULOXI =
DE LA JEFATURA DE INVERSION PUBLICA

ARTICULO 37.- La Jefatura de Inversién Publica tendré las siguientes funciones y atribuciones:

I. Integrar el Programa Anual de Inversién Publica del Ayuntamiento y las Paramunicipales, para
seguimiento y aplicacion de los recursos asignados;

Il. Realizar el seguimiento de la ministracion, administracién y aplicacion de los recursos
federales y estatales, de las participaciones, aportaciones, subsidios y otros que reciba el
Ayuntamiento de Tijuana, sus Paramunicipales y Entidades Auténomas, por su participacion en el
Sistema Fiscal de la Federacion y del Estado de Baja California, convenios y programas
recurrentes;

lll. Integrar y conciliar el cierre anual de Ios fondos y programas con los ejecutores y las
Direcciones de Programacion y Presupuesto, Egresos y Contabilidad para el informe trimestral y
anual, en tiempo y forma;

IV. Solicitar a la Direccion de Egresos, la apertura y cierre de las cuentas bancarias productivas
especificas a efectos de llevar un mejor control en la aplicacién de los recursos federales y
estatales que ingresan destinados para proyectos o programas convenidos conforme a la
normatividad vigente;

V. Consultar los movimientos en las instituciones de crédito e informar sobre los recursos
federales o estatales recibidos o acreditados por participaciones, aportaciones, o derivado de
convenios, que se depositen en las cuentas bancarias a nombre del Ayuntamiento de Tijuana, asi
como el registro de los rendimientos financieros de las cuentas bancarias;

VI. Efectuar cuando proceda, en tiempo y forma, el entero y reintegros a la Tesoreria de la
Federacion, del recurso de las transferencias federales etiquetadas no devengadas y los
rendimientos financieros conforme a la legislacion aplicable;

VII. Verificar en el ambito de su competencia, el cumplimiento de los convenios y acuerdos
firmados entre la Federacion, Gobierno del Estado y Municipio, que se celebren para desarrollar
programas de inversion y acciones gubernamentales;

VIll. Atender en tiempo y forma a las solicitudes de informacién o datos de los érganos
fiscalizadores y normativos de los fondos y programas que se ejecuten con recursos federales
correspondientes al ejercicio fiscal vigente;

IX. Vigilar con las areas ejecutoras, el cumplimiento de los lineamientos que re/gylsnmlos fondos y
programas federales asignados, asi como llevar a cabo el registro de la mfor on ‘daI@s en el
Sistema de Recursos Federales Transmitidos (SRFT) de la Secretaria EX

dependencia normativaen el ejercicio del gasto federalizado; ~
X. Solicitar a las areas ejecutoras de los recursos federales asigne
seguimiento de los proyectos durante su ejecumon asi como los avanceg fis

Publico; la Matriz de Inversion Social (MIDS) de la Secretaria de Blenestal(o @@J




24 AYUNTAMIENTO Certificacion correspondiente al punto 3.5 relativo a reformas y adiciones

a diversas disposiciones, perteneciente a la Sesién Extraordinaria de
I IJ u A N A Cabildo de fecha 01 de octubre de 2021.
2

- 0 2 4

cumplimiento de los proyectos autorizados mediante los convenios celebrados con la federacion
y el estado;

Xl. Apoyar a los ejecutores en los procedimientos de solventacion de las observaciones
derivadas de la fiscalizacion de los proyectos, obras y acciones autorizadas, asi como de las
auditorias financieras de los programas de inversién que ejecutan las dependencias con recursos
federales canalizados a través del ejecutivo estatal,

Xll. Dar seguimiento a la devolucién del Impuesto de Alumbrado Publico, cuando se tenga
celebrado el convenio respectivo con la Comision Federal de Electricidad,

Xlll. Informar mensualmente al titular, sobre las ministraciones y el estado que guardan los
recursos federales y estatales transferidos al Ayuntamiento y sus paramunicipales; ‘
XIV. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a los diferentes érganos de
control, fiscalizacién y despachos externos;

XV. Atender, dar seguimiento y proporcionar respuesta oportuna a las solicitudes de informacion
presentadas por la Jefatura de Enlace de Transparencia, asi como brindar apoyo con la carga de
obligaciones previstas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el
Estado de Baja California y reglamentos aplicables, en el ambito de su competencia;

XVI. Las demas que en ejercicio de sus facultades le instruya el Tesorero Municipal y las que
expresamente le sefialen las Leyes, Reglamentos Mummpales y otras disposiciones normativas
aplicables.

TITULO CUARTO
DE LAS AUSENCIAS TEMPORALES

ARTICULO 38.- En las ausencias temporales el Tesorero Municipal sera sustituido por la
persona que designe el Presidente Municipal y a falta de esta, por el Director de Contabilidad.

ARTICULO 39.- Las ausencias del Tesorero Municipal mayores de quince dias, pero que no
excedan de treinta dias seran cubiertas mediante nombramiento provisional _que emita el
Presidente a favor de alguno de los titulares de las dependencias de ma e{g/m a&cje la misma
Tesoreria Municipal.

ARTICULO 40.- Las ausencias temporales de los Directores de la De er A6 : 'T}das
mediante designacion por escrito del Tesorero Municipal y podra recaer al ] ' cf
la Tesoreria Municipal. AR N / ,

< il




